El libro.

¿Qué es? 

· Es toda encuadernación de más de 50 páginas.

· Es una unidad ideológica y material.

¿Cómo está formado?

En su exterior:

* TAPA: Cada uno de las dos superficies planas de un libro. 

* GUARDA: Puede figurar o no y en ella  sólo está el nombre de la obra.

* PORTADA: Se encuentra el título del libro y el nombre del autor.

   En el reverso de la portada figura: Editorial - Lugar de edición - Número de Edición – Año – ISBN (protección legal de Edición)

En su interior:

* PRÓLOGO: Es el escrito que antecede al texto. Su objetivo es considerar el contenido desarrollado en la obra.

* CUERPO: Es común que esté dividido en capítulos o secciones.

* ÍNDICE: Da una idea sobre cómo está organizado el libro y qué temas se tratan en cada parte. 

* BIBLIOGRAFÍA: Es un listado de las obras consultadas por el autor para la elaboración de su obra.

· IMPORTANTE: Para confeccionar una bibliografía, los datos de cada libro consultado se extraen de la portada y se anotan en el siguiente orden:

            Autor. Título. Lugar : Editorial, Fecha.

            En el caso de las páginas de Internet se anota el protocolo de transferencia de hipertexto (HTTP, HyperText Transfer Protocol) y la fecha de consulta de la página. 
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